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Leitfaden zur Qualifizierungsphase zum Projektaufruf    

KommunalerKlimaschutz.NRW – 2. Call

� Antrag und Anlagen in 

elektronischer Form an den 

Projektträger ETN



KommunalerKlimaschutz.NRW                             Leitfaden Qualifizierungsphase                                                                www.efre.nrw.de  

Qualifizierungsunterlagen 

Antrag Anlagen 

(Relevanz ergibt sich aus dem Antragsformular) 

1 x 

Formular  

 

verpflichtend: 

 5.1 Ausgaben/Einnahmen 

 5.2 Vorhabenbeschreibung   

 5.3 Datenschutzrechtliche 

Erklärung 

 5.4 Monitoring Bogen 

 5.13 Funktionsbeschreibung 

Personal 

 5.15 Eigenanteil 

optional: 

 5.5 Erklärung KMU-Status 

 5.10 Handelsregisterauszug 

 5.11 Kooperationsvertrag im 

Entwurf 

 5.14 Bilanzen  

 

 

Welche Unterlagen werden von jedem Projektpartner benötigt? 
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Antrag - Seite 1 -

Adresse der zuständigen 
Bezirksregierung
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Antrag - Seite 1 -

www.statistik-portal.de/statistik-portal/gemeindeverz.asp

Rechtsverbindlicher Vertreter/in

Projektleiter/in

Gemeinde / Kreis / Stadt
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Antrag - Seite 1 -

Eintragung Verantwortliche/r zur Registrierung zum 
digitalen Verfahrensablauf, d.h. zukünftig kann auf 

wesentlichen Papierverkehr verzichtet werden � es ist 
Ein Verantwortliche/r zu benennen, der Zugang zum 
Uploadportal (DIVA) dazu erhält!
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Antrag - Seite 1 -
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Antrag - Seite 2 -

Bankverbindung zur Überweisung der 
projektgebundenen Zuwendung!
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Antrag - Seite 2 -

Name der Umsetzungsstrategie

01.07.2019-30.06.2022
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Antrag - Seite 2 -

Ort der Durchführung

KommunalerKlimaschutz.NRW, 28./29.11.17

Name der Umsetzungsstrategie

Kurzbeschreibung der Skizze, sofern keine 
signifikanten Änderungen vorgenommen wurden

x
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Antrag - Seite 3 -

Ziel, Nutzen, etc.
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Antrag - Seite 4 -

0 0 0 0 0

800 200 200 200 200

0 0 0 0 0

3200 800 800 800 800

Bei Förderquote von 80 %

18 19 20 21

4.000 1.000 1.000 1.000 1.000

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

4.000 1.000 1.000 1.000 1.000

4.000 1.000 1.000 1.000 1.000
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Antrag - Seite 5 -

•

Keine Ankreuzung für den notwendig!
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Antrag - Seite 5 -

Aussage über ev. andere Förder-oder 
Geldzugänge für das Projekt!
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Antrag - Seite 5 -

Optionales Feld
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Antrag - Seite 6 -
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Antrag - Seite 6 -
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Antrag - Seite 6 -

4.10 adm. Personalausgaben werden i.d.R. durch 
die Gemeinausgabenpauschale i.H.v. 15 % der Personal-
ausgaben abgegolten. Sollten Sie mit dieser Vorgehensweise 
einverstanden sein, kreuzen Sie „Ja“ an. 

Sollten Sie adm. Personalausgaben über Personenstunden 
geltend machen wollen, so müssen Sie hier „Nein“ ankreuzen. 
Hieraus ergibt sich dann eine Korrektur Ihrer Förderquote 
um die Stundenanzahl die Sie dazu benötigen. 



„KommunalerKlimaschutz.NRW“ Leitfaden Qualifizierungsphase    22
KommunalerKlimaschutz.NRW Leitfaden Qualifizierungsphase                                            www.efre.nrw.de 

Antrag - Seite 7 -
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Antrag - Seite 7 -

x
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Antrag - Seite 7 -
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Qualifizierungsunterlagen

Antrag Anlagen

(Relevanz ergibt sich aus dem Antragsformular)

1 x 

Formular 

Für alle Antragssteller 

verpflichtend:

� 5.1 Ausgaben/Einnahmen

� 5.2 

Vorhabenbeschreibung  

� 5.3 

Datenschutzrechtliche 

Erklärung

� 5.4 Monitoring Bogen

� 5.13 

Funktionsbeschreibung 

Personal

� 5.15 Eigenanteil

Nicht für alle Antragssteller 

verpflichtend:

� 5.5 Erklärung KMU-

Status (nur für KMU)

� 5.10 

Handelsregisterauszug 

(nur für Unternehmen)

� 5.11 Kooperationsvertrag 

im Entwurf (nur bei

mehreren 

Projektpartner)

� 5.14 Bilanzen (nur für 

wirtschaftliche tätige 

Projektpartner) 

Welche Unterlagen werden von jedem Projektpartner benötigt?

Für alle Antragssteller verpflichtende Anlagen
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Anlage – 5.1
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Anlage – 5.1
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Anlage – 5.1
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Anlage – 5.1
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Anlage - 5.1 

Wichtig:

� max. 1650 h /Projektjahr  

pro MA
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Anlage - 5.1 



KommunalerKlimaschutz.NRW Leitfaden Qualifizierungsphase                                            www.efre.nrw.de 

Anlagen   5.2 
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Anlagen   5.2 
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Anlagen   5.2 
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Anlage - 5.4 
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Anlage - 5.4 
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Anlage - 5.4 
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formlose Pflicht-Anlagen

5.13 Funktionsbeschreibung Personal

Beschreibung der Funktion des Personals im Projekt und Nachweis der 

Qualifikation dazu!

5.15 Eigenmittelbestätigung

Formlose Bestätigung über die Eigenmittel in Prozent und Summe!

Ni12
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5.13 Funktionsbeschreibung
EFRE RRL 5.4.4

„MitarbeiterInnen werden anhand der in Anlage 1 beschriebenen Leistungsgruppen einem

Monats- oder Stundensatz zugeordnet. Die Eingruppierung erfolgt anhand einer

Funktionsbeschreibung für die betreffende MitarbeiterIn im Antrag und durch Vorlage des

Arbeitsvertrages sowie ggfls. durch die Vorlage von Qualifizierungsnachweisen.“

Bestandteile der Funktionsbeschreibung (pro Mitarbeiter im Projekt):

• Qualifikationen

• Fähigkeiten + Arbeitserfahrung

• Tätigkeiten im Projekt (u.U. auch Zuordnung zu Arbeitspaketen)

• Angabe der geplanten Leistungsgruppe (LG)

Zu beachten:

• Geschäftsführer können zu max. 70 % angesetzt werden
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5.13 Funktionsbeschreibung

Disponierende Aufgaben 

werden vorausgesetzt

(z.B. Geschäftsführer/in)

Spez. Fachkenntnisse 

werden vorausgesetzt

(z.B. wissenschaftliche/r MA)
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5.13 Funktionsbeschreibung

Fachkenntnisse sind vorhanden

(z.B. Techniker/in oder  

Sekretär/in) 

Hilfskraft

(z.B. Studentische Hilfskräfte,

Aushilfe) 
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Qualifizierungsunterlagen

Antrag Anlagen

(Relevanz ergibt sich aus dem Antragsformular)

1 x 

Formular 

Für alle Antragssteller 

verpflichtend:

� 5.1 Ausgaben/Einnahmen

� 5.2 

Vorhabenbeschreibung  

� 5.3 

Datenschutzrechtliche 

Erklärung

� 5.4 Monitoring Bogen

� 5.13 

Funktionsbeschreibung 

Personal

� 5.15 Eigenanteil

Nicht für alle Antragssteller 

verpflichtend:

� 5.5 Erklärung KMU-

Status (nur für KMU)

� 5.10 

Handelsregisterauszug 

(nur für Unternehmen)

� 5.11 Kooperationsvertrag 

im Entwurf (nur bei

mehreren 

Projektpartner)

� 5.14 Bilanzen (nur für 

wirtschaftliche tätige 

Projektpartner) 

Welche Unterlagen werden von jedem Projektpartner benötigt?

Anlagen, die nicht für alle Antragssteller verpflichtend sind
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weitere Anlagen (nicht für alle Antragssteller verpflichtend)

5.5 KMU Erklärung

5.10 Handelsregisterauszug

5.11 Kooperationsvertrag im Entwurf

5.14 Bilanzen der letzten beiden abgeschlossenen Geschäftsjahre


